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ACTA No. 008 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Novedades y Varios Institución educativa Antonio Holguín Garcés 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 11 de octubre 2023 

HORA INICIO: 
08:00 horas 

HORA FIN: 
12:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación Académica IE Antonio Holguín 
Garcés 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Valle. Centro de Tecnologías 
Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Novedad cambio de fechas eventos IE- SENA. 
2. Novedades formación SENA en la IE. 
3. Asuntos Varios Feria Empresarial. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Tratar temas relacionados con la formación SENA etapa final vigencia 2023 en la 
Institución Educativa Antonio Holguín Garcés 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión a las 08:00 horas. 
 
El coordinador académico Darío Ceferino explica las novedades frente a los 
cambios correspondientes al cronograma y a la ejecución de actividades en la 
institución educativa, así: 

FECHA ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

23/10/2023 
Reunión Taller Análisis 
de pertinencia proyecto 
IE- SENA 2024 

Se solicita el cambio puesto que para 
esta fecha estará completo el equipo de 
docentes que acompañan el proceso de 
doble titulación desde la IE 

25/10/2023 
Reunión Grados 11 pre 
feria empresarial 

Se realizará a solicitud de aprendices 
que manifiestan no estar preparados 
para realizar la actividad. 2:00 pm 
horario sugerido 

27/10/2023 Aula Invertida 
Se solicita a razón que la institución 
educativa es sede de votaciones 

02/11/2023 
Feria Empresarial IE- 
SENA 

Estaba programada para el 26/10 y se 
solicita a razón que la institución 
educativa es sede de votaciones 

09/11/2023 
Fecha máxima 
actividades evaluativas 
formación SENA 

Hasta esta fecha se pueden realizar 
evaluaciones. Esto a solicitud de la IE  

22/11/2023 
Evaluación SEVE 
grados 10 y 11 

Se solicita puesto que a la fecha 
mencionada se cierra el sistema para 
carga de calificaciones en la IE 

28/11/2023 Clausura grados 11 Evento de graduación grados 11 
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La reunión solicitada para el 25 de octubre se da respecto a la solicitud realizada 
por un grupo de estudiantes del grado 11-3, donde manifiestan no estar preparados 
para la participación en la Feria Empresarial 2023 de la IE. Debido a que, por 
procesos de contratación SENA, se han dejado desatendidos varios grupos, de los 
cuales solo se ha recibido el acompañamiento para el grado 11-2 el cual atiende el 
instructor Jorge Delgado. 
 
Posteriormente, se realiza la avanzada de reconocimiento del espacio donde se 
llevará a cabo la feria el día 2 de noviembre. La zona asignada es la planta 1 de la 
institución educativa. Se menciona que participaran 4 grados undécimo con 24 
proyectos. Se proyecta la ubicación de los espacios (stand) de cada proyecto y se 
detectan los puntos de alimentación de electricidad para proveer cada proyecto. Se 
establece el cronograma de actividades que se llevará a cabo de la siguiente 
manera: 
 

HORARIO ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

6:30 am 
Llegada de los estudiantes 
grado 11 a la IE 

N/A 

6:40 am 
Actividad de briefing en el 
aula máxima 

Novedades feria empresarial y 
varios. Resolución de dudas 

6:50 am 
Inicio del montaje de stands 
y pruebas de equipos 
electrónicos. 

Se realizará con los elementos que 
hayan traídos los aprendices y de 
acuerdo a la temática o patrón 
elegido por cada equipo de trabajo 

10:00 am 
Inicio del recorrido para los 
grados 6° y 7° 

Cada grado visitará 4 stand para 
agilizar condiciones de logística y 
respetar horario académico 

11:00 am 
Inicio del recorrido para los 
grados 8° y 9° 

Cada grado visitará 4 stand para 
agilizar condiciones de logística y 
respetar horario académico 

12:00 m 
Finalización de la feria 
empresarial 

Cierre de actividades y desmontaje 
de stands 

  
Normas de presentación aprendices: Los aprendices se presentarán a la actividad 
portando el uniforme de diario. El mismo debe estar en optimas condiciones de 
limpieza, porte e integridad. Se sugiere realizar unas escarapelas que identifiquen 
a los aprendices, sin embargo, es opcional la elaboración de las mismas. Los únicos 
aprendices exentos de la presente norma son aquellos que se vayan a escenificar 
para la realización de su presentación. Siendo así, es de obligatorio uso la 
escarapela de identificación. 
 
Para las actividades de grado 10° el día de la feria empresarial, se asignará un taller 
tipo carrera de observación para que, de forma individual, visiten los stands de su 
interés y procedan a resolver la actividad asignada. 
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Así mismo, se tratan temas referentes a la actividad de continuidad de la formación 
en la vigencia 2024 y se propone como fecha para la misma el día 23 de octubre 
para que puedan asistir la totalidad de docentes e instructores que están 
involucrados en el proceso de doble titulación IE- SENA. 
 
Se da por finalizada la reunión a las 12:00 meridiano. 

CONCLUSIONES 
Informar a los involucrados las fechas que quedan establecida y con sus 
respectivas actividades. 
Socializar con los aprendices los parámetros para la presentación de la feria y 
realizar la jornada de resolución de dudas previa la realización de la misma. 
Realizar acompañamiento técnico pedagógico para la fecha 23 de octubre en la 
jornada de continuidad de la formación en la vigencia 2024. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Acompañamiento técnico pedagógico IE 
proyecto vigencia 2024 
 
 
Asesoría, acompañamiento y resolución de 
dudas grado 11 
 
 
Acompañamiento y evaluación Feria 
Empresaria AHG versión 2023 

Instructores 
SENA. 
Docentes IE 
 
Instructores 
SENA perfil 
técnico 
 
Instructores 
SENA. 

23/10/2023 
 
 
 

25/10/2023 
 
 

 
02/11/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


